[image: image1.png]



★当日带读志愿者老师职责
常规事项不再赘述，以下特别强调：
· 课前熟悉当日安排的内容（特别注意容易读错的多音字和生僻字，台上老师读错影响会比较坏）。

· 如果当天有事不能来，务必提前联系找到确定能来的带读老师为止。
· 务必提前到东门保安那里拿钥匙（结束后及时还回），提早20分钟到达活动室开门。

· 进教室后自己以及提醒当天的小老师和志愿值日的家长孩子佩戴好志愿者工作牌。
· 尽快调试好设备（电脑、投影、音响、话筒等），做好课前准备工作。
· 7:10正式上课——示意大家“起立”，“同学们晚上好”，“老师晚上好”，“请坐”（具体措辞可以灵活，但此一环节不可少），示意小老师宣读家长守则和学员守则，并作简要自我介绍。7:30~7:40课间休息。8:00下课——示意大家“起立”，“同学们再见”，“老师再见”，正式下课。
· 诵读的基本流程：大、小老师带读→学生轮流带读。具体操作可以灵活处理，各位老师还可以根据自己的特点或爱好适当穿插一些有趣味的内容，节日前后还可以加一些应景的节目等等（不做硬性要求）。读的时候注意：
☺因为照顾到幼儿园阶段孩子不识字也不识拼音只能跟读，齐读环节可以省去；尽量多让读得好的小朋友带读，这样比较能带动整体；对于长的句子，可以按句读断成两句，以方便较小的孩子跟上；

☺由老师带读的环节，最好一个小段落连读若干遍（而不是所有读完一遍再来一遍）；
☺可以适当变换方式（如前排念一遍后排念一遍、接龙等等），这样比较有趣味。
· 课程中请留意当日读得认真、读得好的同学（特别是后半节课，有些同学开始懈怠），下课时每人发一个[image: image5.png]


（在电脑包里），覆盖在门口成长记录板上的★上。5个[image: image2.png]


可以换一个徽章[image: image3.png]


（放在音控室的壁橱里），可佩戴在身上。
当日值班的另一位带读志愿者老师职责
· 现场拍照：要求至少10张照片：从前拍、从后拍2张全景照，台上2张特写照，台下4张特写照，另外2张随意），并及时将照片发到生生学堂经典诵读QQ群（金雅苑生生学堂相册）。
· 协助当日的带读志愿者老师。
★家长志愿者值日工作职责

· 课前引导签到、引导就座等。（请提前15分钟到）
· 课中维护秩序、传递话筒等。
· 课后整理教室、打扫卫生等。（清理垃圾、摆齐桌椅、关掉点灯空调，和孩子一同完成）
· 其他临时性工作。
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★当日的带读老师、小老师、家长志愿者课后请在签到本上签到。
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